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Standesbeamtin / Standesbeamter

Unser Standesamt ist ein zentraler Anlaufpunkt fir die wichtigen Lebensereignisse unserer Biirgerinnen und Blrger,

von der Geburt bis zur Eheschliefsung und darlber hinaus.
Wenn Sie Freude an der Arbeit mit Menschen haben und bedeutungsvolle Momente des Lebens begleiten und

dokumentieren mochten, dann werden Sie Teil unseres Teams.
Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt beim Standesamt gesucht:

¢ in Vollzeit
e in Entgeltgruppe 9¢c TVGD
o befristet (Elternzeitvertretung)

IHRE AUFGABEN:

« Beurkundung von Geburten, Eheschliefdungen und Sterbefallen sowie Flihrung und Fortschreibung der
entsprechenden Register

« Beurkundungen abstammungsrechtlicher sowie namensrechtlicher Erklarungen
« Prifung und Anerkennung von auslandischen Entscheidungen in Ehe- und Kindschaftssachen



« Nachbeurkundung von Personenstandsfallen im Ausland

Durchfiihrung von Eheschliefiungen im Rathaus und an verschiedenen Aufsentrauorten

Beurkundung von ortspolizeibehdrdlichen Genehmigungen im Bestattungswesen

Beurkundung von Kirchenaustrittserklarungen

SIE BRINGEN MIT:

- die Befahigung fiir den gehobenen Dienst in der allgemeinen Verwaltung, einen erfolgreich abgeschlossenen
zweiten Verwaltungslehrgang oder einen tarifrechtlich gleichwertigen Abschluss (bspw. als
Verwaltungsbetriebswirt*in)

« ein abgeschlossenes Studium der Rechtswissenschaften (I. Staatsexamen / Diplom-Jurist*in) oder der
Fachrichtung Wirtschaft und Recht

FERNER ERWARTEN WIR:

- Kommunikationsfahigkeit und ein selbstsicheres Auftreten
- Teamfahigkeit

- Flexibilitat in der Arbeitsweise und Belastbarkeit

- Sorgfalt im Umgang mit komplexen Interessenlagen

« Blrger*innen und Serviceorientierung

« Bereitschaft nach einem Dienstplan auch Freitagsnachmittags und an Samstagen Eheschliefsungen ebenso wie
Eheschliefsungen an Aufsentrauorten vorzunehmen.

VON VORTEIL SIND:

« Franzosische und englische Sprachkenntnisse

UNTER ANDEREM BIETEN WIR:

A

€)

Gehalt/Einkommen Gesundheitsmanag Work-Life-Balance Herzlich
ement Willkommen
Wir zahlen nach Tarif Profitieren Sie von
und bieten eine Gesund arbeiten und unseren Wir pflegen eine
zusatzliche leben familienfreundlichen freundliche
Altersvorsorge Arbeitszeiten Willkommenskultur
Entgelt und Vorsorge Arbeitszeitmodelle

Gesundheit Onboarding



https://www.saarbruecken.de/lohnundgehalt
https://www.saarbruecken.de/rathaus/stadtverwaltung/arbeitgeberin_stadt/gesund_arbeiten_und_leben
https://www.saarbruecken.de/worklife

Deutschland-Job-
Ticket

Profitieren Sie vom
Deutschland-Job-Ticket

Job-Ticket

IHRE BEWERBUNG:

Sie bewerben sich bis zum 11.01.2026 (iber unser Online-Bewerbungsportal. Bitte fiillen Sie den Bewerbungsbogen
vollstandig aus. Zudem benétigen wir bei der Bewerbung folgende Nachweise als Dateianhange:

e Zeugnisse mit Noten

e Fortbildungsnachweise
e Arbeitszeugnisse

e Lebenslauf

Bei auslandischen Hochschulabschliissen ist eine Zeugnisbewertung der Kultusministerkonferenz (KMK/ZAB -
Zentralstelle fir auslandisches Bildungswesen) notwendig.

Bitte beachten Sie, dass wir unvollstandige Bewerbungen nicht berlicksichtigen.

In der Auswahlphase wird ausschlieilich per E-Mail kommuniziert. Uberpriifen Sie daher bitte regelmiRig
Ihren Post- und Spam-Ordner.

IHR KONTAKT ZUR LANDESHAUPTSTADT:

Nicole Leber

Personal- und Organisationsamt der
Landeshauptstadt Saarbriicken

Telefon +49 681/905-1671

HINWEIS:

Unser Verwaltungsteam besteht aus Menschen mit den unterschiedlichsten Talenten und Fahigkeiten. Gute Fihrung
ist uns ebenso wichtig wie kooperative, vertrauensvolle und zielgerichtete Zusammenarbeit untereinander. Wir
wertschatzen Vielfalt und freuen uns auf Ihre Bewerbung, unabhangig davon, welchem Geschlecht Sie

angehoren. Die Landeshauptstadt Saarbriicken verfolgt das Ziel, die Unterreprasentanz von Frauen zu beseitigen.
Bewerbungen von Frauen sind besonders erwiinscht.

Gerne nehmen wir Bewerbungen von nichtdeutschen Interessentinnen und Interessenten entgegen.
(Die Staatsangehorigkeit eines anderen Mitgliedstaates der Europdischen Union oder die Staatsangehorigkeit von
Island, Liechtenstein, Norwegen oder der Schweiz wird jedoch vorausgesetzt.)

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen bevorzugt
bertcksichtigt.


https://www.saarbruecken.de/rathaus/stadtverwaltung/arbeitgeberin_stadt/das_deutschland_ticket_als_job_ticket
https://stellenangebote.saarbruecken.de/de/jobposting/df18ffc8080a3bf5290ca5c32371979c7e558dfb0/apply

Erfahren Sie mehr Gber das Leben in Saarbriicken, die Stadt als Ausbildungsbetrieb und als kundenorientierte und
familienbewusste Arbeitgeberin auf unserer Webseite unter www.saarbruecken.de/arbeitgeberin.

Der Oberbiirgermeister der Landeshauptstadt Saarbriicken

Uwe Conradt

®

RICHTIG
BEWERBEN

Tipps fir die Bewerbung
bei der Landeshauptstadt

Richtig bewerben

Q.

STELLENANGE
BOTE

Hier gibt es aktuelle
Stellenangebote auf einen
Blick

Stellenangebote

SAAR
/BRU
CKEN

ARBEITGEBERI
N STADT

Informationen Uber die
Saarbriicker
Stadtverwaltung als
Arbeitgeberin

Arbeitgeberin Stadt


https://www.saarbruecken.de/rathaus/stadtverwaltung/arbeitgeberin_stadt
https://www.saarbruecken.de/rathaus/stadtverwaltung/arbeitgeberin_stadt/richtig_bewerben
https://www.saarbruecken.de/rathaus/stadtverwaltung/arbeitgeberin_stadt/stellenangebote
https://www.saarbruecken.de/rathaus/stadtverwaltung/arbeitgeberin_stadt

